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    図書登録実習 書誌新規入力の手順
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総合目録データベースにも参照ファイルにも一致／類似レコードが存在しない場合の新規入力の

流れを示す。 

具体的な画面名称やコマンド，操作方法はクライアントによって異なるが，登録の流れは同様である。 

* 該当するリンク先レコードが総合目録デー
タベースにない場合は，流用／新規入力する。

→ 補講 1「リンク先レコード作成」

 **統一書名典拠レコード(UTL)についても同

様にしてリンクを形成することができる。

　UTLに書き込むものについてはNCR87の付録4

にあるものにすること。 
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例題 1　サイモン・ウィンチェスター著「オックスフォード英語大辞典物語」(研究社, 2004) 

を登録する。

〔情報源〕

オックスフォード

英語大辞典物語
T H E  M E A N I N G  O F  E V E R Y T H I N G

サイモン・ウィンチェスター 著

苅部恒徳 訳 

研 究 社

標題紙裏

奥付標題紙

オックスフォード英語大辞典物語
サイモン・ウィンチェスター　著
Simon　Winchester
苅部恒徳　訳
オックスフォードエイゴダイジテンモノガタリ
研究社
ページ数　310, xp
挿図, 肖像あり
大きさ　20cm
本文の言語  日本語
原本の言語  英語
原本のタイトル　The meaning of everything
参考書目: pviii-x
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例題のポイント

• 総合目録データベースにも参照ファイルにも一致／類似レコードが存在しないため，新規

入力し，全てのフィールドを記述文法に従って入力する。

• 書誌事項を整理して、完成形をイメージしてから作成に取り掛かる。

例題登録のための操作の流れ 

(1) 書誌検索

総合目録データベースにも参照ファイルにも求める書誌レコードがヒットしない（ただし，

何度も検索キーを変えて検索する必要がある）。 

(2) 書誌登録・リンク形成

利用できる書誌レコードがないため新規入力し，書誌レコードを編集する。また，著者名リ

ンクを形成する（著者名リンクフィールドが存在する場合は可能な限りリンク形成を行う）。

必須項目である、TTLL（タイトル言語コード），TXTL（本文言語コード），TR（タイトルお

よび責任表示）， PUB（出版・頒布）の入力漏れがあると書誌を保存することができない。

(3) 所蔵登録

所蔵レコードを記入し，登録する。 

(4) 登録終了

＊記述文法について＊
 記述文法とはデータ要素の記述順序と区切り記号の指示のことです。
 基本的な記述文法は「書誌登録クイックレファレンス」から確認できます。
 より詳しい情報が必要なときはコーディングマニュアルをご参照ください。
コーディングマニュアルのデータ内容の区切り記号の見方は下の図の通りです。
（※この図はコーディングマニュアル1.0.2Eの記述をもとに作成しています）

●あり得るパターン
A→B→C、　A→C、　A→B→C→D→C、　A→A→C　etc.

NALIS
鉛筆

NALIS
スタンプ

ChihiroのiPad Pro
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WebUIPによる操作例 

検索を行う。 

総合目録データベースにも参

照ファイルにもヒットしなか

った。 

他の検索キーでも検索して，本当

に求める書誌レコードがないか確

認する。 

新規入力作業に移行する。 

（WebUIP では，検索にヒットし

なかった場合に「新規」ボタン

が画面に出る） 

記述文法に従って，データを記

入していく。必要に応じて，フ 

ィールドを追加していく。  

→ 記述文法（コーディングマ
ニュアル参照）

書誌検索

書誌登録・リンク形成

所蔵登録

登録終了

所蔵登録へ移る。 

（以下，画面省略） 

所蔵データを入力し，所蔵レコ 

ードを登録する。 

作成した書誌レコード ID メモ欄 

.

.

.



例題 ２　Lois Peak著「LEARNING TO GO TO SCHOOL IN JAPAN」 
(University of Calfornia Press, c1991) を登録する。
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Learning to go to school in Japan
the transition from home to preschool life
Lois Peak
University of California Press
ページ数　xviii, 210 p.
ill. あり
大きさ　24 cm
本文の言語　英語
Bibliography: p. 201-204
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